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Redaccion de Informes Ingenieria
Mecanica

La unidad curricular de Redaccién de Informes busca formar a los estudiantes para redactar
informes bien estructurados se sustenta en enfoques pedagdgicos que promueven el
aprendizaje activo y el desarrollo de competencias comunicativas. Con el apoyo de los
fundamentos linglisticos y de estilo se pretende formar profesionales en el area de
ingenieria, capaces de expresar ideas de manera coherente y convincente, que se adapten

a las exigencias de un entorno globalizado y competitivo.

La unidad curricular Redaccion de Informes, desarrolla en los estudiantes de Ingenieria la
capacidad de redactar informes coherentes, cohesionados y adecuados a la situacion
comunicativa. El dominio de las técnicas de redaccion, el uso correcto del lenguaje vy, el
conocimiento de la tipologia textual son aspectos esenciales para elaborar con correccién y

eficacia informes académicos y textos propios del ambito laboral.

Aplica los principios fundamentales de la redaccién de informes académicos y profesionales
claros, coherentes y adecuados a la situacion comunicativa, identificando su importancia y
aplicando técnicas de investigacion, analisis critico de la informacion y normas de redaccion,
cualidades necesarias para su elaboracion, demostrando conocimientos sobre la
comunicacion escrita, habilidades de andlisis critico y actitudes éticas en su practica

profesional.

Este programa ha sido disefiado con el propdsito de contribuir a la formacién de profesionales
con un desempefio profesional, académico, cientifico y humano enmarcado en la mision, vision
y valores de la UCV ( ), asi como el perfil de egreso, mision y

vision de la carrera (http://).


http://www.ucv.ve/organizacion

Los procesos de evaluacion curricular y evaluaciones de desempeiio de estudiantes vy

profesores permitiran la implementacion de los procesos de mejoramiento continuo necesarios

para el aseguramiento de la calidad, compromiso asumido por la Universidad Central de

Venezuela desde el afno 2024.

Competencias Genéricas

FIUCV-CG1.

FIUCV-CG2.

FIUCV-CG3.

FIUCV-CG4.

FIUCV-CGS5.

FIUCV-CG6.

FIUCV-CG7.

FIUCV-CGS.

FIUCV-CG9.

FIUCV-CG10.

Abstraccion, anadlisis y sintesis: Resuelve ejercicios o problemas complejos,
aplicando la abstraccién, analisis y sintesis, estructurando soluciones efectivas y
alineadas con los fundamentos tedricos.

Abstraccion espacial y representacion grafica: Utiliza la abstraccion espacial y
herramientas de representacion grafica para interpretar y comunicar informacion
técnica en proyectos de ingenieria.

Comunicacioén oral y escrita: Expresa ideas, resultados y propuestas técnicas de
manera clara y efectiva, demostrando habilidades de comunicacién oral y escrita,
adaptandose al publico objetivo.

Aplicacion de conocimientos en la resolucion de problemas: Integra
conocimientos técnicos y cientificos para identificar, analizar y resolver problemas en
contextos de ingenieria, considerando factores sociales, ambientales y econémicos.

Toma de decisiones con base a la resoluciéon de problemas: Toma decisiones
fundamentadas en el analisis critico de datos e informacion, priorizando soluciones
eficientes, sostenibles y éticas.

Aprendizaje auténomo, innovaciéon y emprendimiento: Valora el aprendizaje
auténomo, la innovacién y el emprendimiento, adaptandose a entornos cambiantes y
necesidades del mercado.

Trabajo en equipo: Participa en equipos, fomentando el respeto, la interaccion efectiva
y la responsabilidad compartida para alcanzar objetivos comunes y estar preparado
para el trabajo multidisciplinario.

Tecnologias de la informacion y comunicacién: Emplea tecnologias de la
informacion y comunicacién (TIC) para gestionar informacion, optimizar procesos y
facilitar la toma de decisiones.

Trabajo en contextos internacionales y comunicaciéon en una segunda lengua:
Valora la importancia de trabajar en contextos internacionales, comunicandose de
manera fluida en una segunda lengua, considerando los aspectos técnicos y
normativos que varian entre paises y respetando las diferencias culturales.

Etica y responsabilidad social: Demuestra compromiso ético y responsabilidad
social, actuando con integridad y promoviendo practicas sostenibles en su desempefio
académico y en actividades relacionadas con su futura profesion.



La unidad curricular contribuye de forma especifica al desarrollo de las siguientes

competencias:

FIUCV-CG3. Comunicacion oral y escrita.
FIUCV-CG4. Aplicacién de conocimientos en la resolucion de problemas
FIUCV-CG5. Toma de decisiones con base a la resolucion de problemas.

FIUCV-CG8. Tecnologias de la informacion y comunicacion.

La unidad curricular contribuye de forma genérica al desarrollo de las siguientes

competencias:

FIUCV-CG10. Etica y responsabilidad social.



Unidad de Aprendizaje I: El informe en la actividad académica y profesional del ingeniero
Tema 1. Importancia de la redaccion de informes en el ambito académico y profesional del
ingeniero
Tema 2. El redactor de informes y su rol en la comunicacion escrita dentro del ambito
académico y profesional del Ingeniero
Tema 3. Definicion y cualidades del informe
Tema 4. Tipos de informes segun su finalidad
Tema 5. Clasificacion de los informes segun su propésito

Unidad de Aprendizaje Il: Planificacién del Informe
Tema 1. La planificacion como primer paso en el proceso de la escritura de informes
Tema 2. Importancia de los mapas mentales y esquemas en planificacion del informe
Tema 3. Analizar los factores que se deben considerar en la elaboracion del informe

Unidad de Aprendizaje Ill: Estructuracion del Informe
Tema 1. Partes constitutivas del informe
Tema 2. Concepto y caracteristicas de las secciones que conforman el Informe
Tema 3: Relacion entre las secciones que conforman el informe

Unidad de Aprendizaje IV: El bosquejo del informe
Tema 1. Importancia, concepto y finalidad del bosquejo
Tema 2. Elementos del bosquejo
Tema 3. Diferenciar los elementos del bosquejo: material preliminar, cuerpo del trabajo,
referencias
Tema 4. Determinar la importancia del bosquejo como parte del proceso de la escritura del
informe
Tema 5. Elaboracién del bosquejo del informe, segun criterios previamente sefialados

Unidad de Aprendizaje V: Redaccién y presentaciéon del informe
Tema 1. Redaccidn y revisidn del informe del a partir del bosquejo
Tema 2. Normas Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) para la citacion y
la presentacion del informe
Tema 3. Vocabulario cientifico
Tema 4. Precision y claridad en la redaccién del informe



Unidad de Aprendizaje I: El informe en la actividad académica y profesional

del ingeniero.

Redacta informes siguiendo las cualidades de los tipos de informes, para una comunicacion efectiva, en ambitos académicos y
profesionales, donde el trabajo en equipo permite lograr objetivos comunes, actuando con ética, integridad y segun las normas
establecidas, en su rol como redactor y facilitador de la comunicacion.

Componentes de la Competencia

Estrategias

Habilidades y destrezas

(Componentes
procedimentales)

Actitudes

(Componentes actitudinales)

Conocimientos

(Componentes
conceptuales)

Didacticas sugeridas

De Evaluacioén sugeridas

11. Comunica y escucha de
manera activa y efectiva para
mantener la comunicacién
interpersonal.

1. Comunicacién Efectiva:
Demuestra habilidades para
expresar ideas y trabajar con
ofros de manera clara y precisa.

3. Trabajo en Equipo: Considera la
colaboracidn efectiva con otros
para alcanzar objetivos comunes.

8. Etica Profesional: Actia con
integridad, honestidad y respeto
a las normativas y principios
éticos en todas las actividades de
su formacién académica.

1.Establece la
Importancia de la
redaccioén de informes en
el ambito académico y
profesional del ingeniero
2. Conoce El redactor de
informes y su rol en la
comunicacion escrita

3. Definicién y cualidades
del informe

4. Establece los Tipos de
informes segun su
finalidad

5. Clasificacion de los
informes segun su
proposito

1. Aprendizaje Acordado

6. Aprendizaje en Pequefos
Grupos

11. Mapa Conceptual

9. Evaluacion 360

1. Examenes escritos




Unidad de Aprendizaje II: Planificacién del informe

Comunica de forma clara conceptos complejos a audiencias diversas, utilizando herramientas adecuadas de planificacién, demostrando
habilidades de comunicacién efectiva, pensamiento critico, y actitudes de ética profesional y trabajo en equipo, asegurando la calidad en

la elaboracion de informes.

Componentes de la Competencia

Estrategias

Habilidades y destrezas Actitudes

(Componentes

procedimentales) (Componentes actitudinales)

Conocimientos

(Componentes
conceptuales)

Didacticas sugeridas

De Evaluacioén sugeridas

Comunicacién Efectiva:
Demuestra habilidades para
expresar ideas y trabajar con
otros de manera clara y precisa.

2. Comunica de forma clara de 1.
conceptos complejos a
audiencias diversas.

11. Comunica y escucha de

manera activa y efectiva para 2. Pensamiento Critico: Demuestra
mantener la comunicacién capacidad para analizar 2.
interpersonal. problemas y tomar decisiones

informadas.

3. Trabajo en Equipo: Considera la
colaboracién efectiva con otros
para alcanzar objetivos comunes.

Demuestra entusiasmo y
creatividad en la concepcién y
desarrollo de sus conocimientos
fundamentales de ingenieria.

8. Etica Profesional: Actia con
integridad, honestidad y respeto
a las normativas y principios
éticos en todas las actividades de
su formacién académica.

5. Motivacién y Creatividad: 3

. Identifica La

planificacién como
primer paso en el
proceso de la escritura
de informes

Establece la
importancia de los
mapas mentales y
esquemas en

planificacion del informe

. Analiza los factores que

se deben considerar en
la elaboracion del

informe

1. Aprendizaje Acordado

11. Mapa Conceptual

3. Examenes practicos

4. Respuestas cortas




Unidad de Aprendizaje III: Estructura del informe

Comunica de forma clara las partes constitutivas del informe y sus caracteristicas, demostrando habilidades de comunicacion efectiva,
trabajo en equipo y ética profesional, asegurando que la informacion presentada sea precisa y comprensible para diversas audiencias.

Componentes de la Competencia

Estrategias

Habilidades y destrezas

(Componentes
procedimentales)

(Componentes actitudinales)

Actitudes

Conocimientos

(Componentes
conceptuales)

Didacticas sugeridas

De Evaluacioén sugeridas

2. Comunica de forma clara de
conceptos complejos a
audiencias diversas.

11. Comunica y escucha de
manera activa y efectiva para
mantener la comunicacién
interpersonal.

1.

Comunicacién Efectiva:
Demuestra habilidades para
expresar ideas y trabajar con
otros de manera clara y precisa.

Trabajo en Equipo: Considera la
colaboracidn efectiva con otros
para alcanzar objetivos comunes.

Proactividad: Establece un
compromiso con el
autoaprendizaje, la actualizacién
y el aprendizaje de conocimientos
necesarios para la ingenieria.

Etica Profesional: Actia con
integridad, honestidad y respeto
a las normativas y principios
éticos en todas las actividades de
su formacidn académica.

1. Identifica las partes
constitutivas del informe

2. Define el Concepto y
caracteristicas de las
secciones que
conforman el Informe

3. Establece la Relacion
entre las secciones que
conforman el informe

2. Aprendizaje Autodirigido
11. Mapa Conceptual

20. Clase Magistral

3. Examenes practicos

10. Discusiéon Basada en
casos




Unidad de Aprendizaje IV: El bosquejo del informe

Prepara proyectos desde la concepcidn hasta la finalizacion, asegurando el cumplimiento de plazos y objetivos, demostrando habilidades
de comunicacioén efectiva, pensamiento critico y proactividad, garantizando la claridad en la presentacién de conceptos complejos y el
desarrollo de un bosquejo estructurado que incluya todos los elementos necesarios.

Componentes de la Competencia

Estrategias

Habilidades y destrezas Actitudes

(Componentes

procedimentales) (Componentes actitudinales)

Conocimientos

(Componentes
conceptuales)

Didacticas sugeridas

De Evaluacioén sugeridas

2. Comunica de forma clara de 1.
conceptos complejos a
audiencias diversas.

Comunicacién Efectiva: 1
Demuestra habilidades para
expresar ideas y trabajar con

7. Planifica y organiza otros de manera clara y precisa.

proyectos desde la concepcién 2.
hasta la finalizacidn,
asegurando el cumplimiento de
plazos y objetivos.

capacidad para analizar
problemas y tomar decisiones

5. Motivacién y Creatividad:
Demuestra entusiasmo y
creatividad en la concepcién y
desarrollo de sus conocimientos
fundamentales de ingenieria.

11. Comunica y escucha de
manera activa y efectiva para
mantener la comunicacidn
interpersonal.

6. Proactividad: Establece un
compromiso con el
autoaprendizaje, la actualizacidn
y el aprendizaje de conocimientos
necesarios para la ingenieria.

Pensamiento Critico: Demuestra 2

informadas. 3.

. Identifica la importancia,

concepto y finalidad del

bosquejo

. ldentifica los Elementos

del bosquejo

Establece las diferentes
los elementos del
bosquejo: material
preliminar, cuerpo del

trabajo, referencias

. Determina la

importancia del
bosquejo como parte
del proceso de la

escritura del informe

. Elabora el bosquejo del

informe, segun criterios

previamente sefialados

2. Aprendizaje Autodirigido

1.

Aprendizaje Acordado

3. Examenes practicos

4. Respuestas cortas




Unidad de Aprendizaje V: Redaccion y presentacion del informe

Redacta informes, memorias técnicas, ademas, realiza presentaciones orales efectivas, demostrando habilidades de comunicacién efectiva, motivacion
y creatividad, asi como un compromiso con la calidad y la ética profesional, siguiendo las normas IEEE para la citacion y presentacion del informe, y
asegurando precision y claridad en la redaccién.

Componentes de la Competencia

Estrategias

Habilidades y destrezas

(Componentes
procedimentales)

Actitudes

(Componentes actitudinales)

Conocimientos

(Componentes
conceptuales)

Didacticas sugeridas

De Evaluacioén sugeridas

2. Comunica de forma clara de
conceptos complejos a
audiencias diversas.

7. Planifica y organiza
proyectos desde la concepcién
hasta la finalizacidn,
asegurando el cumplimiento de
plazos y objetivos.

10. Redacta informes y memorias
técnicas, ademds de realizar

presentaciones orales efectivas.

1. Comunicacidn Efectiva:
Demuestra habilidades para
expresar ideas y trabajar con
otros de manera clara y precisa.

5. Motivacién y Creatividad:
Demuestra entusiasmo y
creatividad en la concepcién y
desarrollo de sus conocimientos
fundamentales de ingenieria.

5. Motivacién y Creatividad:
Demuestra entusiasmo y
creatividad en la concepcién y
desarrollo de sus conocimientos
fundamentales de ingenieria.

6. Proactividad: Establece un
compromiso con el
autoaprendizaje, la actualizacidn
y el aprendizaje de conocimientos
necesarios para la ingenieria.

8. Ftica Profesional: Actia con
integridad, honestidad y respeto
a las normativas y principios
éticos en todas las actividades de
su formacidén académica.

9. Compromiso con la Calidad:
Considera la bisqueda constante
de la excelencia en el trabajo
realizado.

1. Redacta y revisa del

informe del a partir del

bosquejo

. Emplea las Normas

Institute of Electrical
and Electronics
Engineers (IEEE) para
la citacion y
presentacion del

informe

. Emplea Vocabulario

cientifico

. Establece Precision y

claridad en la redaccion

del informe

1. Aprendizaje Acordado

2. Aprendizaje Autodirigido

20. Clase Magistral

3. Examenes practicos

4. Respuestas cortas




Unidad de

Competencias

Tipo de evaluacién

Formas de

Aorendizaie | 9€! Perfil evaluacion Estrategia/actividad [Ponderacién
P ] evaluadas Diagnéstica | Formativa |Sumativa |Auto- | Co- |Hetero-
FIUCV-CG2 1. Examenes escritos
I FIUCV-CG3 X X X X 9. Evaluacién 360 0-
FIUCV-CG10
FIUCV-CG1
FIUCV-CG3 20%
III FIUCV-CG7 X X X X 10. Discusién Basada en 0
casos
FIUCV-CG8 3. Examenes practicos
FIUCV-CG10
FIUCV-CG2 i R t .
. Respuestas cortas
FIUCV-CG3
Iv FIUCV-CG7 X X X X 3. Examenes practicos
) ’ 30%
FIUCV-CG10
FIUCV-CG3 4. Respuestas cortas
FIUCV-CG7 3. Examenes practicos
Y, FIUCV-CG8 X X X X 30%

FIUCV-CG10




a. Basica

[11 A.M. Bavaresco de Pietro. Redaccion de Informes. Maracaibo. Editorial de la
Universidad del Zulia. 2005.

[2] A. Roman., Como Informar por Escrito, Valencia-Venezuela. Valdel Hermanos
Editores, 2003.

[3] E.Martinez, Cémo se escribe un informe de Laboratorio. Buenos Aires. Eudeba. 2004.

[4] C. E. Zerpa. El Proyecto de Investigacion. Editorial Innovacion Tecnoldgica, Facultad
de Ingenieria, Universidad Central de Venezuela.2008.

b. Complementaria
[1]1 F. Arias. El Proyecto de Investigacion. Caracas- Venezuela. Editorial Episteme. 2006

[2] T.Buzan. El Libro de los Mapas Mentales. Barcelona. Ediciones Urano.1996.

[3] J. Sanchez Lobato (coor.). Saber Escribir. Bogota. Instituto Cervantes. 2007.
[4] Normas IEEE 2025


https://biblioteca.uniandes.edu.co/sites/default/files/ieee_.pdf

DATOS DE CONTACTO DE LA CATEDRA

TELEFONOS: 0212-6050260

Facultad de Ingenieria, Ciudad Universitaria de Caracas. Distrito Capital,

DIRECCION: - rroquia San Pedro (1060).

CORREO ELECTRONICO: deg.fi.ucv@gmail.com
CUENTAS DE REDES SOCIALES: @deg.fi.ucv

PAGINA WEB:


https://adhara.ing.ucv.ve/ens_gen/
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